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Al collaboratore Minischetti MASSIMILIANO ATA

Data: 04/11/2025
Oggetto: Ordine di servizio per sostituzione

I1 Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

* Visto il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca in vigore;

* Viste le direttive di massima impartite dal Dirigente Scolastico;

* Visto il Piano delle attivita del personale A.T.A. per I’a.s. in corso;
* Visto ’organico disponibile e considerato il mansionario previsto;
* Considerata I’assenza del titolare di servizio del 21-10-2025

DISPONE

la seguente organizzazione delle attivita di servizio della S.V.

Orario Locali Mansioni

21/10/2025 dalle 07:00 alle 14:12 Aula 2 (SEDE SUCCURSALE 1) Gestione albo online e
amministrazione trasparente
Gestione adozioni libri di testo
Gestione alunni con disabilita
Gestione assenze del personale
Gestione circolari interne




